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Pengenalan

 MyMesyuarat merupakan sistem pengurusan mesyuarat dan pemantauan
keputusan mesyuarat secara dalam talian.

 Projek di bawah NKEA-CCI, EPP6: Kerajaan Elektronik.

 Mesyuarat JITIK Bil. 1/2012 telah meluluskan perluasan MyMesyuarat ke seluruh
agensi Sektor Awam.

 Mesyuarat Penaja Operasi NKEA-CCI, EPP 6: Kerajaan Elektronik meluluskan Projek
Pembangunan Dan Perluasan MyMesyuarat Sektor Awam Fasa 2 pada 19 April
2013.

 MyMesyuarat dibangunkan semula dan diperluaskan ke seluruh agensi Sektor
Awam menjelang penghujung 2016.
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Pengenalan

4

Berasal dari Sistem
Pemantauan Keputusan JITIK

 2008
 MyMeeting
 80 agensi pengguna

 2011
 MyMesyuarat 1.0

(2011-2013)
 Penambahbaikan

MyMeeting
 250 agensi pengguna.

 2014
 MyMesyuarat 2.0

(2014-2016)
 Pembangunan semula

MyMesyuarat
 Perluasan ke semua agensi

Sektor Awam.



Objektif
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Menggantikan sistem pengurusan mesyuarat secara manual kepada
sistem elektronik.

Meningkatkan komunikasi dan produktiviti pengurusan surat menyurat, 
minit mesyuarat, memo dan jemputan mesyuarat secara dalam talian.
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Faedah
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Memudah dan mempercepatkan kerja keurusetiaan.

Meningkatkan pemantauan status keputusan/tindakan.

Meningkatkan keberkesanan komunikasi dan perkongsian maklumat. 

Mempercepatkan membuat keputusan.

Menjimatkan kos pengurusan mesyuarat.

Pelaksanaan dan perluasan yang cepat dan mudah.

Menjurus ke arah paperless dan Green IT.
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MyMesyuarat 2.0 - Arkitektur Sistem
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Arkitektur MyMesyuarat direkabentuk mengunakan kaedah dan teknologi terkini, menggunakan
model cloud.



MyMesyuarat 2.0 - Arkitektur Sistem
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PUSAT DATA  SEKTOR AWAM

(MAMPU)

AGENSI

AGENSI

KEMENTERIAN 

SUK NEGERI

www.mymesyuarat.gov.my

AGENSI BUKAN 

KERAJAAN

AGENSI



MyMesyuarat 2.0 - Ciri-ciri

Fungsi-fungsi MyMesyuarat
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Daftar Pengguna Mengemaskini status maklumbalas

Daftar Jawatankuasa Laporan Maklumbalas

Jemputan Mesyuarat Edaran minit mesyuarat

Pengesahan Kehadiran Kalendar rujukan mesyuarat

Muat naik/turun dokumen mesyuarat Laporan / Statistik Penggunaan

Penyediaan Minit Mesyuarat Tetapan Umum
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MyMesyuarat 2.0 - Ciri-ciri

Integrasi dengan sistem kalendar emel.

Antaramuka sistem yang mesra pengguna.

Capaian melalui peralatan mudah-alih seperti iPAD, 
android tablet dan telefon pintar.
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MyMesyuarat 2.0 - Aliran Proses

13

Sebelum Mesyuarat Semasa Mesyuarat Selepas Mesyuarat
Menyelenggara

Tetapan



MyMesyuarat 2.0 - Carta Organisasi Agensi
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Mesyuarat Teknikal ICT

Mesyuarat Infra

Seksyen ICT

Seksyen Infrastruktur

Kementerian Sumber Asli dan Alam
Sekitar

Bahagian Pengurusan
Maklumat

Tahap 1

Tahap 2

Tahap 3

Tahap 4

Tahap 3

Mesyuarat JPICT Bil. 1

Mesyuarat JPICT Bil. 2

Mesyuarat Infra Bil. 1

Mesyuarat JPICT

Seksyen Perundingan ICTUnit Aplikasi

Mesyuarat Pengurusan Bil. 1

Mesyuarat Pengurusan Bil. 2

Mesyuarat Pengurusan



MyMesyuarat 2.0 - Pengguna
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 6 Kategori Pengguna:

 Pentadbir Utama MyMesyuarat/Super Administrator MyMesyuarat (SAM)

 Pentadbir Agensi

 Urus Setia

 Pengerusi

 Ahli

 Pentadbir Portal



MyMesyuarat 2.0 - Pengguna

Peranan Tugas dan Tanggungjawab

Pentadbir Utama MyMesyuarat/
Super Administrator MyMesyuarat
(SAM)

 Mengurus organisasi
 Mengurus pengguna
 Mengurus tetapan global
 Menjana laporan dan statistik
 Pemantauan sistem

Pentadbir Agensi  Mendaftar dan mengurus pengguna
 Mengurus tetapan agensi
 Mendaftar jawatankuasa
 Menjana laporan dan statistik agensi

Urus Setia  Mengurus jawatankuasa
 Mengurus tetapan mesyuarat
 Mengurus keahlian mesyuarat
 Membuat jemputan mesyuarat
 Menguruskan kehadiran semasa mesyuarat
 Menyediakan minit mesyuarat dan membuat edaran minit
 Memohon maklum balas dan menyediakan laporan maklum

balas
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Peranan Tugas dan Tanggungjawab

Pengerusi  Mengesahkan kehadiran
 Menyemak minit mesyuarat
 Meluluskan edaran minit mesyuarat

Ahli  Mengesahkan kehadiran
 Menyemak minit jika dilantik sebagai penyemak
 Memberi maklum balas

Pentadbir Portal  Mengurus kandungan portal
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MyMesyuarat 2.0 - Pengguna MyMesyuarat



MyMesyuarat 2.0 - Keselamatan Sistem
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 Pengguna

 Akses dengan Id dan kata laluan.

 Akaun pengguna disekat sekiranya gagal login sebanyak 3 kali.

 Had akses pengguna berdasarkan peranan dan keahlian jawatankuasa/mesyuarat.

 Sistem

 Minit mesyuarat sulit diencrypt.  Hanya ahli mesyuarat boleh membuka dan membaca minit.

 Data atas talian diencrypt dengan menggunakan protokol Secure Socket Layer (SSL).

 Laporan jejak audit.

 Pangkalan Data

 Proses backup secara berkala.



Perkhidmatan Yang Disediakan
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Aplikasi MyMesyuarat 2.0
 Portal MyMesyuarat http://portal2.mymesyuarat.gov.my
 Penyelenggaraan berterusan
 Aplikasi untuk latihan di agensi

www.training.mymesyuarat.gov.my

Perkakasan & Infrastruktur Cloud
 Menggunakan infrastruktur Pusat Data Sektor Awam
 Pemantauan berterusan

Latihan & Sesi Pengurusan Perubahan
 Taklimat kepada agensi
 Latihan Train the Trainer & Latihan Pengguna
 Manual Pengguna dan Slaid Latihan

Meja Bantuan
 Perkhidmatan secara remote
 No telefon : 03-8322 0498
 Emel :  mymesyuarat@mampu.gov.my



Latihan

 Pendekatan Train the Trainer

 Tempoh selama 2 hari

 Latihan di Bilik Latihan agensi

 Latihan mengikut zon/negeri
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Latihan PenggunaLatihan Kepada Pelatih MyMesyuarat Agensi



Migrasi Data

 Data-data dari MyMeeting dan MyMesyuarat 1.0 yang akan dipindahkan :

 Profil Pengguna

 Mesyuarat

 Jawatankuasa

 Tetapan global

 Data selepas tarikh cut off tidak akan dipindahkan.
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Migrasi Data – Tindakan Agensi

22

 Pentadbir

 Pentadbir MyMeeting/MyMesyuarat 1.0 dikekalkan.

 Mengemaskini profil organisasi, profil pentadbir dan profil pengguna

 Mengemaskini tetapan agensi

 Membuat semakan dan pengesahan bagi susunan Organisasi Agensi

 Membuat semakan dan pengesahan bagi Jawatankuasa yang ada di Agensi

 Memohon Urus Setia setiap Jawatankuasa membuat semakan butiran mesyuarat yang telah dimigrasi.

 Urus Setia

 Muat naik minit mesyuarat MyMeeting/MyMesyuarat 1.0 serta laporan maklum balas ke MyMesyuarat 2.0 
(format pdf di fungsi kemas kini mesyuarat)

 Semua Pengguna MyMesyuarat

 Membuat semakan dan pengesahan bagi Profil Pengguna di Agensi adalah betul dan tepat dari segi maklumat
Nama, No. Kad Pengenalan, Gelaran, Jawatan, Bahagian/Seksyen/Unit, Nombor Telefon dan Emel Rasmi



Faktor Kejayaan

 Komitmen pengurusan atasan;

 Mewujudkan polisi/surat arahan dan program promosi MyMesyuarat;

 Melantik Champion MyMesyuarat;

 Menjalankan sesi Pengurusan Perubahan;

 Mewujudkan kumpulan Sokongan Teknikal Tahap Pertama dan meja bantuan di 
Agensi; dan

 Program pembudayaan penggunaan MyMesyuarat bagi meningkatkan
persekitaran tanpa kertas.



“BERSAMA-SAMA MELAKSANAKAN 
TRANSFORMASI” 

TERIMA KASIH


